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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a

reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

Elemente
Nr.crt ivind
r Privin Namele
responsabilii si Functia Data Semnétura
/operatiunea
prenume
1 T 3 4 5
Ll Elaborat  Marcus Carmen Director 2
4 052928
1.2 Verificat  [Plesa Marian Director adjunct  |(1¥ ¢f Og
L3 Aprobat  |Consiliul de Director —presedinte :
administratie al Stanciu Mariana — 4 ¥ ,{)(Q \%
Sc.Gim.Nr.18 membru CA
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2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Editia/revizia in

cadrul editiei

Component

a revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se

aplica prevederile

2.1 | Editia 1 X
2.2 | Revizia 1 X - ~102.09.2024
2.3 | Revizia2 X 17.06.2025
2.4 | Revizia3 X 18.06.2026
2.5
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Nr. | Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data | Semnitura
Crt. | difuzarii | Nr. prenume | primirii
3.1. | Aprobare 1 Management Director Marcus
Carmen
Daniela
3.2. | Avizare 1 Management Director Plesa
adjunct Marian
3.3. | Aplicare 1 Comisia de | Cadre
solutionare  a | didactice WCU}
cererilor de MM&
transfer a
elevilor
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3.4. | Informare 1 Inspectoratul
Scolar Judetean
Timis
3.5. | Arhivare 1 Administrativ | Secretar Manica
Mihaela /57.%1?026
3.6. | Alte 1 Postare pe site- | Informatician
scopuri ul Scolii
Gimnaziale Nr.
18 Timisoara

4. SCOP

Prezenta procedura prezinta modul de distributie aleatorie pe clase / formatiuni de studiu a elevilor
inscrisi In clasele de gimnaziu, in anul scolar 2026-2027, dupa finalizarea procesului de transfer.
Scopul acestei proceduri este de a reglementa distributia aleatorie a elevilor transferati in perioada
vacantei scolare In clasele gimnaziale, pentru anul scolar 2026-2027, avand in vedere respectarea
criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune, conform prevederilor legale formulate
in OME Nr. 3945 din 01.03.2024.
Prezenta procedurad stbileste modul de repartizare a elevilor si a profesorilor pentru invatimantul

gimnazial, respectiv pentru clasele a IV-a din anul scolar 2025-2026.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor celor implicati in aceste activititi ( membri ai Comisiei de aprobare a
transferurilor constituitd la nivelul Scolii Gimnaziale Nr.18 Timisoara) precum si tuturor copiilor care
indeplinesc conditiile de transfer in invatamantul gimnazial.

Procedura se aplicd dupa aprobarea in Consiliul de Administratie al Scolii si inregistrarea ei in
manualul de proceduri.

Aceasti activitate depinde de activitatea Comisiei de aprobare a transferurilor in anul scolar
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2026-2027 la Scoala Gimnaziala 18 si de datele furnizate de parintii / tutorii / reprezentantii legali ai copiilor

care se vor transfera la Scoala Gimnaziald Nr.18 1n anul scolar 2026-2027.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea inviatamantului preuniversitar (Legea nr.198/2023) cu modificarile si completérile ulterioare.

6.2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare al unitatilor de invafdmant preuniversitar.

6.3. Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale Nr.18 Timisoara.

6.4. Ordin Administratie Publica 600/20.04.2018 —pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitétilor publice.

6.5. Ordin 6134/2016 privind interzicerea oricarei forme de segregare in scoli.

6.6. -ORDIN Nr. 5.447/31.08.31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

6.7. Legea nr. 272 / 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului cu modificérile si

completarile ulterioare.

7. DEFINITIL, PRESCURTARI, REFERINTE

7.1. Prescurtari / abrevieri
R.O.F.U.L.P. = Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
C.A. = Consiliul de administratie
MEN = Ministerul Educatiei Nationale
ISJ Tm= Inspectoratul Scolar al Judetului Timis
P.O. = Procedura operationala
E.= elaborare

V. = verificare



Scoala Gimnaziald Nr. 18
Timisoara

Compartiment Management

PROCEDURA
OPERATIONALA PRIVIND
DISTRIBUTIA ALEATORIE A
ELEVILOR IN CLASELE
GIMNAZIALE
AN SCOLAR 2026-2027

EDITIA: [ Nr. Exemplare:

Revizia: 3

Pag. 6

Exemplare 1

7.2. Referinte informative

1. Legea Invatamantului preuniversitar (Legea nr.198/2023) cu modificdrile si completarile

ulterioare;

2. ROEUILP;

3.R.O.F.UILP Sc.18
4. Procedura de transfer a elevilor Nr.1387 din 08.06.2026

7.3. Definitii

1. Procedura operationald = prezentarea in scris a tuturor pasilor de urmat ,a metodelor de lucru si a

regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii.

2. Editie a unei proceduri = forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si1 difuzata.

3. Revizia in cadrul editiei = modificarea, adaugarea, actualizarea, suprimarea sau altele asemenea,

dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

In conformitate cu articolele din Legea invatimantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare, principiile pe care se bazeaza invatamantul preuniversitar si superior sunt

printre altele, principiul echititii, principiul asigurarii egalititii de sanse, principiul transparentei.

In vederea aplicérii principiilor de mai sus s-a elaborat aceastd procedura.

Modul de repartizare a elevilor inscrisi in clasa a V-a pentru anul scolar 2026-2027 se va realiza in

conformitate cu OME 3945 / 01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a elevilor

in formatiunile de studiu pentru anul scolar 2026-2027.

Elevii cuprinsi In formatiunile de studiu ale claselor a IV-a A,B,C vor péstra aceeasi componenta,

urmand principiul continuitatii pentru clasa a V-a.

In functie de locurile ramase libere elevii care vor solicita transfer pentru clasa a V-a vor fi distribuiti
aleatoriu in cele 3 formatiuni de studiu in ordinea punctajului obtinut conform criteriilor de departajare

prevézute in procedura de transfer si in functie de data depunerii dosarului de transfer pe locurile rimase

libere.
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Repartizarea profesorilor diriginti care preiau elevii din clasele a V-a se face prin tragere la sorti a

literei corespunzatoare formatiunilor de studiu constituite.

Tragerea la sorti are loc in cadrul sedintei Consiliului de Administratie al Scolii Gimnaziale Nr.18.

In acest mod, in Scoala Gimnaziald Nr.18 se vor constitui 3 clase a V-a gimnaziu, iar repartizarea

elevilor in clase pe locurile rdmase libere ( cls.V A, cls.V B, cls.V C) va fi realizatd in mod echitabil ,

transparent , nondiscriminatoriu si incluziv.

Listele finale ale formatiunilor de studiu se vor afisa la avizierul scolii si pe site-ul scolii pana la

data de 04.09.2026, conform Calendarului de transfer a copiilor in invatdmantul primar si gimnazial

pentru anul scolar 2026-2027.
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